INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024 .~

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién /
Direccién General del Deporte y la Recreacién /
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Evelyn Nineth Escobar Alonzo Cuk 2989398350101
Namero de contrato: 029-640-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales - Nit del Contratista: 96881062

Ndamero de Factura: 3830924365 Serie: D925B16C 7
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 = Periodo del Informe: DICIEMBRE /<
Monto Total del Contrato Q 45,000.00 ~~  Plazo del Contrato: 01/08/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta &

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para *La Direccién General del
Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes® del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos, en la prestacién de servicios que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas,
sino (nicamente enunciativas (segan Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se asesord a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en el desarrolio de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar
la documentacion que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién para firma de
las autoridades de la Direccionn General,

b) Se brindd Asesoria o la Direccién General del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y entrega de
los documentos emitidos por las unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién vy cualquier institucién externa.

¢) Se asesor6 a la Direccionn General del Deporte y la Recreacion en la atencién de consultas internas y externas de su competencia.

d) Se brindé asesoria a la Direccién General del Deporte y la Recreacién para el desarrollo de estadisticas relacionadas a la documentacién
recibida.

e) Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la consolidacién de informacién relacionada a las gestiones de la Direccién General solicitada
por entes fiscalizadores y autoridades superiores.

f) Se colaboré para solicitar y facilitar informacion y asi dar continuidad a las gestiones como enlace entre el Despacho Viceministerial del
Deporte y la Recreacién y la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

Evelyn Nineth Escobar Alonzo Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
I .‘\
. — R
/if‘;'na de Contratistu Firma y sello de la Autoridad que Evaldia los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn
Director General del Deporte y fa Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén v
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Evelyn Nineth Escobar Alonzo CUk 2989398350101

Ndmero de contrato: 029-640-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales e Nit del Contratista: 96881062

Ntmero de Factura: 3830924365 ,” Serie: D92sBI6C
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 4 Periodo del Informe: 01/08/2024 AL 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q  45,000.00 4 Plazo del Contrato: 01/08/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta ’

los servicios: Direccién General del Deporte v la Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para *“La Direccién General
del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Minlsterio de Cultura y Deportes” de!
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos, en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1 Brindé asesoria en la recepcién y seguimiento de las diferentes solicitudes presentadas en la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

2 Asesoré a todo el personal interno y externo que visito la Direccién General del Deporte y la Recreacién,

3 Ingresé en la base de datos toda la correspondencia enviada v recibida en la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4 Atendi llamadas telefénicas recibidas en la Direccién Gemeral del Depotte y la Recreacion,

5 Asesoré a la Direccién General del Deporte y la Recracién en las diferentes solicitudes presentadas.

6 Llevé el control del Archivo correspondiente a la Direccién General del Deporte v la Recreacidn,

7 Tuve comunicacién con las diferentes unidades que se encuentran en las distintas sedes del Ministerio para asesoria y envio de
correspondencia.

8 Apoyé a los Asistentes del Sefior Director en las diferentes diligencias presentadas.

9 Tuve comunicacién con el personal de Ventanilla Unica en seguimiento a los diferentes documentos presentados por personal externo
de la Institucién.

Evelyn Nineth Escobar Alonzo Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalaa los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

="

*Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evaltia los Servicios
/ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
/ Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn
Director General del Deporie y la Recreacidn
Viceministerio del Deporte v 1a Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024/

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Ledn /
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacisn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Evelyn Nineth Escobar Alonzo CuUt: 2989398350101

Ntmero de contrato: 029-640-2024-DGDR-MCD . Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales 2~ Nitdel Contratista: 96881062 .
Ntmero de Factura: 3830924365 7 Serie: D925B16C P
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 o . Periodo del Informe: 01/08/2024 AL 31/12/2024 .~
Monto Total del Contrato Q__ 45,000.00 /~ Plozo del Contrato: __01/08/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta ’

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Obijetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para “La Diveccién General
del Deporie y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura ¥ Deportes® de|
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos, en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logré el cumplimiento de resolver y asesorar cada duda, gestién y solicitud de las personas que se presentaron ante la Direccién
General del Deporte y la Recreacién

2. Se llevd el control de toda la correspondencia enviada y recibida de la Direccién General del Deporte y la Recreacién con el fin de dar
cumplimiento a cada solicitud en los tiempos estipulados o solicitados.

3. Se brindé atencién a todas las personas que solicitaron asesoria via telefénica ante la Direccidn General del Deporte y la Recreacién.
4. Se brindé asesoria a la Direccidén General del Deporte y la Recreacién con el fin de agilizar gestiones y dar mejores resultados.

5. Se tuvo un mejor control del Archivo, con el fin de tener el registro de toda la documentacién que se recibié en el presente ejercicio
fiscal,

6. Se logré cumplir con el traslado de documentacién a las diferentes Unidades que se encuentran ubicadas en las distintas sedes del
Viceministerio del Deporte y la Recreacién; asf como también se dio el asesoramiento correspondiente con el fin de dar cumplimiento a
cada solicitud.

7. Se apoyd a las Asistentes del Sefior Director General para que cada instruccién v diligencia fuera enviada a las distintas Direcciones,
lefaturas, Secciones y asf poder lograr el desarrollo de la misién y vision del Viceministerio.

Evelyn Nineth Escobar Alonzo Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Nombre Completo de! Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

e =

“ Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décimg Primera)
Mgtr, Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacidn
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




